
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GUIA DE BOAS PRÁTICAS: NEGOCIAÇÃO 
DE ITENS EM GRUPO NO COMPRASGOV E 

TELAS DE EXECUÇÃO DE PREGÃO 
 

 
 

Documento criado por: James Hilton Becker em - 19/set/2025 



TELA DA ESQUERDA DO PREGOEIRO E DA DIREITA DO FORNECEDOR 
 

 
1)​ FASE DE LANCES COM VALOR ACIMA DO ESTIMADO PARA O ITEM 01 

 

 
 
 
 
 

2)​ FINAL DA FASE DE LANCES 
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3)​ PREGOEIRO INICIA A FASE DE ACEITAÇÃO 
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4)​ SOLICITADA A NEGOCIAÇÃO DO VALOR PARA O ITEM 1 
Por se tratar de um item dentro de um grupo, o pregoeiro quando  solicita a 
negociação ela é feita para o GRUPO e não para o item, por isso é muito importante 
na justificativa da solicitação de negociação que seja informado para qual(is) 
item(ns) do GRUPO a negociação é necessária. 

  

 
 
 
 
 

5)​ EMPRESA RECEBE O PEDIDO DE NEGOCIAÇÃO 
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6)​ A NEGOCIAÇÃO PODE SER FEITA POR ITEM 

Vejam a tela do fornecedor, quando ele abre o grupo, ele pode, individualmente, 
negociar o valor de cada um dos itens.  
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7)​ A EMPRESA NEGOCIA O VALOR DENTRO DO ITEM DESEJADO INCLUI O 

VALOR DE NEGOCIAÇÃO. 
MUITA ATENÇÃO: imprescindível que após o licitante após incluir o valor dentro do 
campo definido para esse fim, que ele clique na seta azul ao lado do campo de 
negociação, e somente após isso clique em finalizar negociação na parte inferior da 
tela. Do contrário, se ele somente incluir o valor e for em encerrar negociação o valor 
não será salvo e a negociação não se concretizará, sendo finalizada como se não 
houvesse intenção em negociar, uma vez que o valor será mantido o da proposta ou 
lance.    
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8)​ O SISTEMA EMITE UM AVISO DE CONFIRMAÇÃO DE NEGOCIAÇÃO PARA O 
GRUPO 

 

 
 
 
 

9)​ O PREGOEIRO RECEBE A NOTIFICAÇÃO DE NEGOCIAÇÃO DO ITEM. 
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10)​ANEXOS CONVOCADOS TELA DO FORNECEDOR 

O fornecedor precisa clicar na caixa de ‘Ciente’ bem como lhe é informado os tipos 
de arquivos aceitos e o tamanho máximo do arquivo.  

 

 
 
 
 
 

11)​PROPOSTA ACEITA TELA DO FORNECEDOR 
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12)​ITEM ACEITO,TELA DE RECURSO FORNECEDOR  - SÓ A CAIXA DE 
INTENÇÃO DA FASE DE JULGAMENTO DE PROPOSTA FICA ACESA PARA 
CLICAR 

 

 
 
 
 
 

13)​CONVOCAÇÃO DE ANEXO DE HABILITAÇÃO, SE O FORNECEDOR TENTAR 
MANDAR UM ARQUIVO COM O MESMO NOME DE UM JÁ ENVIADO O 
SISTEMA REALIZA UMA CRÍTICA 
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14)​TELA PARA ILUSTRAR QUANDO O PREGOEIRO DESABILITA A CAIXA DE 
MENSAGENS COM O FORNECEDOR, AUTOMATICAMENTE A CAIXA DE 
SELEÇÃO DE NOVA MENSAGEM DO FORNECEDOR SE APAGA 

 

 
 
 
 
 

15)​TENTANDO HABILITAR ANTES DE ACABAR O PRAZO DE INTENÇÃO DE 
RECURSO PARA A FASE DE ACEITAÇÃO, O SISTEMA NÃO PERMITE, É 
PRECISO AGUARDAR O PRAZO DE INTENÇÃO DE RECURSO DA FASE 
ANTERIOR 
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16)​QUANDO HABILITADA, A PROPOSTA A TELA DO FORNEC ALTERA 
AUTOMATICAMENTE E DA MESMA FORMA ABRE A CAIXA DE FASE DE 
INTENÇÃO DE  RECURSO PARA HABILITAÇÃO.  

 

 
 
 
 
 

17)​ABERTURA DE DILIGÊNCIA APÓS TUDO ACEITO E HABILITADO 
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18)​FORNECEDOR É AVISADO QUE HÁ DILIGÊNCIA EM ANDAMENTO 

 

 
 
 
 
 

19)​O PRAZO DEVE SER DE NO MÍNIMO DUAS HORAS, MENOS QUE ISSO O 
SISTEMA EMITE UM ALERTA 
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20)​ENVIO DE MENSAGEM DENTRO DA DILIGÊNCIA COMO O FORNEC RECEBE 
 

 
 
 
 
 

21)​QUANDO O FORNECEDOR RECEBE O PEDIDO DE ANEXOS DENTRO DA 
DILIGÊNCIA 
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22)​PREGOEIRO FINALIZANDO A DILIGÊNCIA APÓS ANÁLISES FEITAS, DEVE 
INCLUIR OS TEXTOS DE ANÁLISE E CONCLUSÃO, CLICAR EM SALVAR E 
DEPOIS EM ENCERRAR 

 

 
 
 
 
 
 

23)​FINALIZADO O PRAZO DA INTENÇÃO DA FASE DE HABILITAÇÃO O 
PREGOEIRO PRECISA ENCERRAR A SESSÃO, SÓ DEPOIS SERÁ POSSÍVEL 
VER SE TEVE INTENÇÃO DE RECURSO CADASTRADO 
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24)​COMO HOUVE INTENÇÃO DE RECURSO CADASTRADO O SISTEMA AVISA 
AUTOMATICAMENTE E JÁ DEFINE OS PRAZOS MÍNIMOS - CLICAR EM 
CONFIRMAR 

 

 
 
 
 

25)​TELA DO FORNECEDOR QUANDO O PRAZO DE RECURSO ESTÁ ABERTO 
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26)​CADASTRANDO RECURSO TELA DO FORNECEDOR 
 

 
 
 
 

27)​O FORNECEDOR CONTA COM A POSSIBILIDADE DE ALTERAR O ARQUIVO 
DO RECURSO ATÉ A DATA LIMITE DE APRESENTAÇÃO  OU SEJA, O 
RECURSO FICA EM RASCUNHO. 
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28)​RECURSO RECEBIDO 
 

 
 
 
 

29)​AQUI ADIANTAMOS O PRAZO PARA TESTE, NA FASE DE CONTRARRAZÃO 
POR ÓBVIO QUEM CADASTROU O RECURSO NÃO TEM AÇÃO A SER FEITA 
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30)​FASE DE CONTRARRAZÃO ADIANTADA E O FORNEC É AVISADO QUE A 
DECISÃO DO RECURSO ESTÁ EM ANÁLISE,  E O PREGOEIRO VAI DECIDIR 
APÓS ANÁLISE PELA PROCEDÊNCIA OU NÃO DO RECURSO IMPETRADO  

 

 
 
 
 

31)​DECIDINDO PELA PROCEDÊNCIA  - SISTEMA JÁ AVISA DO RETORNO ÀS 
FASES, BASTA VOLTAR A FASE RESOLVER OS PROBLEMAS, LEMBRANDO 
QUE HAVERÁ NOVAMENTE FASES DE INTENÇÃO DE RECURSO E SE 
HOUVER RECURSO DEVERÁ SER ANALISADO DA MESMA FORMA 
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32)​DECIDINDO PELA NÃO PROCEDÊNCIA  - INCLUIR A FUNDAMENTAÇÃO  

 

 
 
 
 
 
 

FEITO BASTA SOLICITAR ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO FICANDO OS 
RECURSOS PENDENTES DE ANÁLISE PELA AUTORIDADE MÁXIMA COMPETENTE.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 


