
 
PLANO DE TRANSIÇÃO DE GESTÃO  

 
SÚMULA  

Reunião 03/06/2025 
 

Participantes: Joel José de Souza e Douglas André Wurz 
 
Relato da Reunião: 
 

No dia 03 de junho de 2025, realizou-se reunião na Sala da Direção-Geral do Câmpus 

Canoinhas, com a presença do Diretor-Geral, Joel José de Souza, e do gestor futuro, Douglas André 

Wurz. A pauta tratou de temas administrativos e operacionais relevantes para o processo de 

transição da gestão. Os assuntos discutidos foram os seguintes: 

 

1. Indicação Pró-Tempore e Eleição para Coordenador da EJA 

A nova gestão participou das discussões e da decisão referente à indicação pró-tempore para 

a Coordenação da EJA, sendo repassadas as informações sobre o processo e os encaminhamentos 

necessários. 

 

2. Assinatura de Editais 

O Diretor-Geral Joel José de Souza apresentou todos os trâmites e fluxos institucionais 

relacionados à assinatura e publicação de editais internos, esclarecendo responsabilidades e etapas 

formais. 

 

3. Atualização da Agenda do Gestor 

Foi realizada uma capacitação específica ao gestor futuro, com repasse das informações 

essenciais que devem constar na agenda do gestor. Foram demonstrados os procedimentos de uso 

tanto da Agenda Google quanto da e-Agenda institucional. 

 

4. Trabalhos Realizados via SIPAC 

Foram repassados os principais processos em andamento no SIPAC, bem como orientações 

para acompanhamento e continuidade das análises e despachos. 

 

5. Pareceres de Processos e Publicação de Portarias 

O Diretor-Geral apresentou orientações sobre os fluxos e procedimentos para elaboração de 

pareceres, cadastro de portarias, autorização para publicação e critérios utilizados pela gestão na 
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divulgação desses documentos. 

 

6. Fluxos de Portarias 

Foi explicado o fluxo institucional para tramitação de portarias, compreendendo as etapas: 

Servidor → Chefia Imediata → Assessoria da Direção-Geral → Direção-Geral → Publicação. 

 

7. Sistema E-AUDI (CGU – Auditorias) 

O Diretor-Geral apresentou o sistema E-Audi, demonstrando seu funcionamento e 

informando quais processos e auditorias da Controladoria-Geral da União estão em andamento no 

Câmpus Canoinhas. 

 

Instituto Federal de Santa Catarina – Reitoria 

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianópolis /SC | CEP: 88.075-010 

Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60 


		2025-11-18T08:32:10-0300


		2025-11-18T10:27:24-0300




