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PLANO DE TRANSICAO DE GESTAO

SUMULA
Reuniao 03/06/2025

Participantes: Joel José de Souza e Douglas André Wurz
Relato da Reuniao:

No dia 03 de junho de 2025, realizou-se reunido na Sala da Dire¢do-Geral do Campus
Canoinhas, com a presenga do Diretor-Geral, Joel José de Souza, e do gestor futuro, Douglas André
Wurz. A pauta tratou de temas administrativos e operacionais relevantes para o processo de

transicao da gestdo. Os assuntos discutidos foram os seguintes:

1. Indicacao Pro-Tempore e Elei¢ao para Coordenador da EJA
A nova gestdo participou das discussodes e da decisdo referente a indicagdo pro-tempore para
a Coordenac¢do da EJA, sendo repassadas as informagdes sobre o processo € os encaminhamentos

necessarios.

2. Assinatura de Editais
O Diretor-Geral Joel José de Souza apresentou todos os tramites e fluxos institucionais
relacionados a assinatura e publicacdo de editais internos, esclarecendo responsabilidades e etapas

formais.

3. Atualizacdo da Agenda do Gestor
Foi realizada uma capacitagdo especifica ao gestor futuro, com repasse das informagdes
essenciais que devem constar na agenda do gestor. Foram demonstrados os procedimentos de uso

tanto da Agenda Google quanto da e-Agenda institucional.

4. Trabalhos Realizados via SIPAC
Foram repassados os principais processos em andamento no SIPAC, bem como orientacoes

para acompanhamento e continuidade das analises e despachos.

5. Pareceres de Processos e Publicagdo de Portarias
O Diretor-Geral apresentou orientagdes sobre os fluxos e procedimentos para elaboracao de

pareceres, cadastro de portarias, autorizacao para publicacdo e critérios utilizados pela gestao na
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divulgacdo desses documentos.

6. Fluxos de Portarias
Foi explicado o fluxo institucional para tramitacdo de portarias, compreendendo as etapas:

Servidor — Chefia Imediata — Assessoria da Dire¢ao-Geral — Dire¢do-Geral — Publicagao.

7. Sistema E-AUDI (CGU — Auditorias)
O Diretor-Geral apresentou o sistema E-Audi, demonstrando seu funcionamento e
informando quais processos ¢ auditorias da Controladoria-Geral da Unido estdo em andamento no

Campus Canoinhas.
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