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Caracteristicas da redacado oficial

(Segundo o Manual da Presidéncia da Republica)

O clareza e precisdo;

O objetividade;

O concisqo;

O CcoesQo e coeréncia;

O Impessoalidade;

o formalidade e padronizacdo; e
O uso da norma padrdo. Brasil (2018)




Decreton® 9./58 de 11 de abril de 2019

0 O Decreto dispoe sobre a forma de ftratamento
empregada na comunicacdo, oral ou escrita, com
agentes publicos da administracdo publica federal direta
e indireta, e sobre a forma de enderecamento de
comunicacoes escritas a eles dirigidas.




Decreton® 9./58 de 11 de abril de 2019

o Se aplica aos servidores publicos ocupantes de cargo efetivo; aos
militares das Forcas Armadas ou das forcas auxiliares;  aos
empregados publicos; ao pessoal tempordrio; aos empregados,
aos conselheiros, aos diretores e aos presidentes de empresas
publicas e sociedades de economia mista; aos empregados
terceirizados que exercem atividades diretamente para os entes
da administracdo publica federal; aos ocupantes de cargos em
comissdo e de funcoes de confianca; as autoridades publicas de
qualguer nivel hierdrquico, incluidos os Ministros de Estado; e ao
Vice-Presidente e ao Presidente da Republica.
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o Ndo se aplica: as comunicacoes entre agentes publicos federais e
autoridades estrangeiras ou de organismos internacionais; € as
comunicacdes enfre agentes publicos da administracdo publica
federal e agentes publicos do Poder Judicidrio, do Poder
Legislativo, do Tribunal de Contas, da Defensoria Publica, do
Ministério Publico ou de outros entes federativos, na hipdotese de
exigéncia de fratamento especial pela outra parte, com base em
norma aplicavel ao o6rgdo, a entidade ou aos ocupantes dos
cargos.




Pronomes de tratamento

Tradicionalmente, o emprego dos pronomes de tratamento adota a segunda
pessoa do plural, de maneira indireta, para referenciar atributos da pessoa a qual
se dirige.

O uso dos pronomes de tratamento em trés momentos distintos:

Enderecamento: texto utilizado no envelope que contém a correspondéncia oficial.

Vocativo: qguando o autor dirige-se ao destinatdrio no inicio do documento.

No corpo do texto: pode-se empregar os pronomes de tratamento em sua forma
abreviada ou por extenso.

Brasil (2018)




Pronomes de fratamento

Avutoridade Enderecamento Vocativo Tratamento no Abreviatura
corpo do texto

Presidente-da A-Sua-Excelénciao Excelentissimo-Senhor Mossa-Exceléencia Ngoseusa
Repdblicg Senhor Presidente da-Republica;

Senhor Senhor Senhor
Presidente do A sua exceléncia o excelentissimo senhor Vossa exceléncia ndo se usa
congresso nacional  senhor presidente do congresso

nacional,

Presidente do A Sua Exceléncia o Excelentissimo Senhor Vossa Exceléncia Ndo se usa
Supremo Tribunal Senhor Presidente do Supremo
Federal Tribunal Federal,
Vice Presidente-da A-Sua-Excelénciago SenhorVice-Presidente da Mossa-Exceléencia  V-Exa-
Repdblicg Senhor—— Repdblica,— Senhor

Senhor Senhor

it o Ectad S c B Senl inistro. v c Bnci V. Exa.
Senhor—— Senhor Senhor
Senhor

Brasil (2018)



pronomes de tratamento

Brasil (2018)

Autoridade Enderecamento Vocativo Tratamento no corpo Abreviatura
do texto

Secretdrio-Execulivo-de Ministérice = ASuaExcelénciaoSenrhor  SepnhorSecreidrio- MossaExceléncia

demais-ocupantes Senhor Executivo, Senhor
de cargos de natureza especial Senhor
Embaixador A Sua Exceléncia o Senhor Senhor Vossa Exceléncia V. Exa.
Embaixador,

Senhor Senhor Senhor

Senhor Senhor Senhor
Senador da Republica A Sua Exceléncia o Senhor Senhor Senador, Vossa Exceléncia V. Exa.
Deputado Federal A Sua Exceléncia o Senhor Senhor Deputado, Vossa Exceléncia V. Exa.
Ministro do Tribunal de Contas da A Sua Exceléncia o Senhor Senhor Ministro do  Vossa Exceléncia V. Exa.
Unido Tribunal de

Contas da Unido,
Ministro dos Tribunais Superiores A Sua Exceléncia o Senhor Senhor Ministro, Vossa Exceléncia V. Exa.



Concordancia dos pronomes de
fratfamento

Vossa € empregado para a pessoa com guem se fala, guem se dirige a correspondéncia:
Convidamos a Vossa Exceléncia para....
Comunicamos a Vossa Exceléncia que...

Sua é empregado para a pessoa de quem se fala:
O convite foi remetido por Sua Exceléncia o Senhor Governador do Estado.

Concorddncia fica na terceira pessoa: Vossa Exceléncia sabera resolver o problema.
Pronomes possessivos referentes aos pronomes de fratamento ficam na terceira pessoa: Solicito
que Vossa Senhoria encaminhe o seu pedido (e ndo o vosso pedido).

Quanto aos adjetivos referidos a esses pronomes, o género gramatica deve coincidir com o
sexo da pessoa a que se refere: Vossa Exceléncia estd ocupado (para homens) e Vossa

Exceléncia estd ocupada (para mulheres).
Brasil (2018) e Paiva (2013).




Concordancia dos pronomes de
fratfamento

O Unico pronome de tratamento utilizado na comunicacdo com agentes publicos federais
é “senhor”, independentemente do nivel hierarquico, da natureza do cargo ou da funcdo
ou da ocasido.

O pronome de fratamento é flexionado para o feminino e para o plural.




Formas de fratamento vedadas

O |- Vossa Exceléncia ou
Excelentissimo:

o Il - Vossa Senhoriq;

o Il - Vossa Magnificéncia;
o IV - doutor;

O V -ilustre ou ilustrissimo;

o VI - digno ou dignissimo; e

fﬁnped.tndoasalda,do liguido: vedcu uma,ga,na,ra. o V” - respe|TOV6|.

[] Dicto cons




Quftros pronomes de tratamento

Pronome Destinado a Abreviatura:
Senhor/Senhora Pessoas com quem hd distanciamento mais respeitoso Sr. / Sra.

Vocé Pessoas com quem hd intimidade V.

Vossa Alteza Principes/princesas, dugques V. A.

Vossa Eminéncia Cardeais V.Em.®

Vossa Majestade Reis/rainhas, imperadores V. M.

Vossa Mercé Pessoas de fratamento cerimonioso V.M.cé

Vossa Onipoténcia Deus Ndo se abrevia
Vossa Reverendissima Sacerdotes V.Rev.ma
Vossa Sanfidade Papas V.S.




